HACIBABA PASTANELERI GIDA SAN. VE TiC. LTD. STI.
BiLGi GUVENLIGi FARKINDALIK BiLDiRGESI

Bilgi Giivenligi Farkindalik Bildirgesi, Hacibaba Pastaneleri Gida San. ve Tic. Ltd. Sti. (Hacibaba) kisisel
veriler, 6zel nitelikli kisisel veriler ve gizli bilgilerin korunmasi i¢in, 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi
Kanunu, Kisisel Saglik Verileri Hakkinda Yo6netmelik, Kisisel Verileri Koruma Kurulunun 31/01/2018 tarihli,
2018/10 sayil1 ve 26/12/2019 tarihli, 2019/393 sayili Kararlarina, Hacibaba Kisisel Verilerin Korunmasi ve
Islenmesi Politikasina dayanarak, ¢alisanlar, stajyerler ve diger tedarik¢i, miisteri ve is ortagi calisanlar1 icin
hazirlanmustir.

Gizli Kalmasi Gereken Bilgiler:

a.
b.

C.

d.

Usuliine uygun olarak etiketlenmis olan gizlilik derecesindeki her tiirlii veri, bilgi ve belgeler.
Hacibaba tarafindan islenen 6698 sayili Kanun ile tanimlanan kisisel veriler ile Kisisel Saglik Verileri
Hakkinda Yonetmelik ile tanimlanan kisisel saglik verileri.

Agiklanmasi halinde kisi ve kurumlara maddi veya manevi zarar verme ya da herhangi bir kisi veya
kuruma haksiz yarar saglama ihtimali bulunan her tiirlii bilgi ve belgeler.

Hacibaba 6zel sirlar, mali bilgiler, calisan bilgileri, sistem bilgileri ve ¢alisilan siire i¢inde derlenen
tiim bilgiler, materyaller, programlar ve dokiimanlar; bilgisayar sistemleri igerisinde saklanan veriler,
donanim/yazilim ve tiim diger diizenleme ve uygulamalar ile personelin ¢alisma siiresi igerisinde
yapmis oldugu isler.

Calhisanin Yiikiimliiliikleri:

a.

Hacibaba gizli kalmasi gereken bilgiler, yasal isleme amaglar1 ve Hacibaba tarafindan yazili izin
verilmesi halleri diginda, dogrudan veya dolayli olarak kullanilamaz, baska kisi veya kurumlara
aktarilamaz, yayimlanamaz, agiklanamaz veya kisisel kopyalari alinamaz. Bu bilgiler ilgili mevzuatta
belirtilen idari ve teknik onlemler alinmak suretiyle korunur.

Hacibaba’ya ait gizli kalmasi gereken her tiirlii bilgi, sir olarak saklanir. Calisanlar bunlari sir olarak
saklamak, ti¢lincii kigilere inceletmemek, sdylememek, iletmemek ve agiklamamakla yiikiimliidiir. Bu
yiikiimliiliik, calisanlarin Hacibaba’dan ayrildiktan sonra da devam eder.

Calisanlar sosyal medya hesaplar1 kullanilirken, goérevin gerektirdigi dikkat ve 6zeni gosterilir.
Hacibaba’ya ait gizli kalmas1 gereken bilgiler, hastalara iligkin kigisel bilgiler (hasta goriintiileri dahil)
hicbir sekilde sosyal medya ortamlarinda paylasilmaz.

Hacibaba’ya ait gizli kalmasi gereken bilgiler, veri aktarimi vb. maksatlarla gecici siire i¢in olsa dahi
Hacibaba kontroliinde olmayan depolama alanlarinda (Google Drive, iCloud, Yandex Disk, We
Transfer, Rapid Share vb.) bulundurulamaz. Bu bilgiler mobil uygulamalar (WhatsApp, Massenger,
Line, Viber, Telegram, WeChat, Skype, SnapChat vb.) ve sosyal medya platformlar1 (Facebook,
Youtube, Instagram, Twitter, Linkedin vb.) {izerinde islenemez. Personelin sahsi e-posta hesaplari
(*@gmail.com, *@yandex.com vb.) iizerinden aktarilamaz.

Hacibaba tarafindan uygun goriilen sistemler, uygulamalar, kullanici islemleri ve bilgi sistem agindaki
verilerin ve veri akisinin iz kayitlari; hukuki ve idari siireglere kaynak teskil etmesi ve sistemlerin
giivenli bir sekilde isletilmesi amaciyla toplanir.

Caliganlar, Hacibaba tarafindan kendisine verilen bilgisayar, tablet, telefon, tagabilir medya gibi
cihazlar sadece goreviyle ilgili kullanir. Yiiriitiilecek adli ve idari sorusturmalar kapsaminda olmak
sarttyla, s6z konusu cihazlar ve calisanlarin Hacibaba bilisim sistemleri iizerinde yapmis oldugu
islemler, ilgili ¢alisan ayrica herhangi bir bilgilendirme yapilmaksizin kontrol edilebilir.

Caliganlara verilen kullanici adi ve parola bilgileri hicbir sekilde tgilincii kisiler ile paylasilmaz.
Calisanlar, Hacibaba’dan ayrilmalar1 halinde kendilerine verilen kullanict adi ve parolalari
kullanmamakla veya kullandirmamakla; kullandiklar1 bilgisayar ve/veya diger elektronik veri
depolama cihazlari ile lizerindeki verileri, bilgi ve belgeler dahil tiim dosyalari, diger cihazlar1 ve ofis
malzemelerini eksiksiz yetkiliye teslim etmekle ve bunlarin kopyalarini almamakla yiikiimliidiir.
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h. Caliganlar, bilgisayarlar1 kendilerine verilen kullanici adi/parola ile acarak kullanir. Caligma sona
erince ilgili oturum veya bilgisayar kapatilarak, iiclincii kisilerin bilgisayardaki bilgilere erigimi
engellenir. Giivensiz ortamlarda, Hacibaba bilgisayarlarinin fiziki giivenligi i¢in azami ¢aba gosterir.

i. Calisanlar, kendilerine tahsis edilen kullanici adi/parola ikilisi ve/veya IP/MAC adresini kullanilarak
gerceklestirilen her tiirlii etkinlikten kisisel olarak sorumludur. Ayni sekilde Hacibaba bilisim
kaynaklar1 kullanilarak olusturulan ve/veya tahsis edilen bilisim kaynagi {izerinde bulundurulan her
tiirlii bilgi, belge, dokiiman, yazilim vb. igeriginden ilgili kisi sahsen sorumludur.

j- Calisanlar, kendilerine teslim edilen kullanici ad1 ve parolanin gizli kalmasini saglamakla yiikiimliidiir.
Calisanlarin sahsi kusurlart nedeniyle kullanici adi ve parolalarmin iiglincii kigiler tarafindan
Ogrenilmesi halinde, bu bilgiler kullanilarak yapilan is ve islemlerden, sahsen sorumlu tutulabilir.

k. 5651 sayili Kanun geregince Hacibaba tarafindan saglanan Internet iizerinden yapilan erigim kayitlar:
yasada Ongoriilen siireler boyunca tutulur. Calisanlara verilen kullanici adi1 ve parola ile kayit altina
alman iglemlerden, kullanici yasal olarak sorumlu tutulur.

1. Caliganlara tahsis edilen sirket e-posta hesaplari, sadece gorevle ilgili kullanilir. Hacibaba i¢inde veya
disindaki kisilere is ile ilgili olmayan toplu ve/veya kisisel e-posta gonderilmez. Calisanlar, Hacibaba
i¢cine veya disina gondermis olduklar: tiim e-postalardan kisisel olarak sorumludur.

m. Calisanlar, kendilerine teslim edilmis yazilim, donanim, ara¢ ve gereg¢ ilizerinde; Hacibaba bilgisi
disinda mekanik (donanim ekleme, kaldirma vb.) ya da yazilimsal degisiklik (yeni yazilim yiikleme,
koyulan bir kisitlamay1 agmak tizere bilgisayar ayarlarini degistirme vb.) yapamaz.

n. Calisanlar, Hacibaba tarafindan yiiklenen isletim sistemi ve uygulama yazilimlar1 haricinde, ilgili
birimlerin bilgisi disinda baska yazilimlar1 yiikleyemez. Hacibaba tarafindan yiiklenmemis
yazilimlardan dogacak sorumluluk, ilgili bilgisayarin sahibi olan kisiye aittir.

o. Bilgi gilivenligi ihlal olaylar1 vakit gegirilmeksizin Hacibaba ihlal bildirim sistemine
(hacibabamuhasebe@hotmail.com) bildirilir.

p. Calisanlar, kisisel veri ihlaline iliskin herhangi bir bilgi alirsa, 24 saatten ge¢ olmamak tizere en kisa
siirede Kisisel Verileri Koruma Komitesine bildirir. Bildirim i¢in bir tist maddede belirtilen ihlal
bildirim sistemi de kullanilabilir. Bildirimin ge¢ yapilmasiyla, mevzuatta dngoriilen 72 saatlik siireye
uyulmamasina neden olan g¢aligan sorumlu olur.
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Bu bildirgenin calisanlara imzalatilmasi ve o6zliik dosyasinda saklanmasma gerek yvoktur.
Calisanlar1 konu hakkinda bilgilendirmek ve bilgi giivenligi farkindalik diizevini artirmak amacivla, en
uygun vontemle bildirge calisana teblig edilmelidir.
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Ekli Bilgi Giivenligi Farkindalik Bildirgesini okudum, anladim. Bildirilen kurallara uyacagim.
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